	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
TÊN ĐƠN VỊ
 
Số:          /QĐ-(Viết tắt tên của ĐV)
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày ….. tháng ….. năm 2015


QUYẾT ĐỊNH

Về việc phân công người quản lý và sử dụng con dấu 
Trường …… ……………….

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG ….

Căn cứ Quyết định số …./ QĐ-UBND ngày ..… tháng ..… năm ..….. của ………về thành lập Trường ……………………….;

Căn cứ  Thông tư  số 12/2011/TT-BGDĐT  ngày 28  tháng 3 năm 2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học; 
Căn cứ Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ về công tác văn thư; Nghị định số 09/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 02 năm 2012 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 110/2004/NĐ-CP ngày 08 tháng 4 năm 2004 của Chính phủ về công tác văn thư;
Căn cứ Nghị định  số 58/2001/NĐ-CP  ngày 24 tháng 8 năm 2001 của Chính phủ về quản lý và sử dụng con dấu; Thông tư số 07/2010/TT-BCA ngày 05 tháng 02 năm 2010 của Bộ Công an quy định chi tiết thi hành một số điều của Nghị định số 58/2001/NĐ-CP về quản lý và sử dụng con dấu đã được sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 31/2009/NĐ-CP ngày 01 tháng 4 năm 2009 của Chính phủ;

Xét đề nghị của ………………………………………………………………,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Nay phân công Ông (Bà) …………. là nhân viên văn thư có trách nhiệm quản lý và sử dụng con dấu Trường …………...…  theo quy định hiện hành.
Điều 2. Ông (Bà) …………. có trách nhiệm thực hiện nhiệm vụ theo quy định tại Quy chế quản lý và sử dụng con dấu Trường ………………………………  

Điều 3. Ban Giám hiệu, Tổ Văn phòng, các Tổ chuyên môn và Ông (Bà) … …. có trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG  

(Chữ ký, dấu)
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